ARJANGS GYMNASI ESKOLA

SKOLANS ABC - I NFO. 2008 / 2009

ANSLAGSTAVLOR

Det finns anslagstavlor vid entrén dér information ges om vad som &r pa gang under
terminen, t ex friluftsdagar, studieresor, studiedagar, m.m. Studera dessa regelbundet.

ARBETSPLATSFORLAGD - UTBI LDNI NG / PRAKTI K

APU - arbetsplatsforlagd utbildning - forekommer i varierande omfattning pa olika program
ochi olika arskurser liksom praktik pa andra utbildningar. Skolforsakringen géller under
APU- och praktiktid.

Bl LPARKERI NG

Skolan har begransade parkeringsutrymmen. Tag darfor inte bilen till skolan om det inte &r
helt nodvandigt. For bilagare med behov av motorvarmaruttag finns det sddana att hyra.
K ontakta expeditionen.

ELEVRAD

Skolan har ett elevrad som véljsvid varje |&sars borjan. Varje klass véljer en representant till
elevradet. Ett val fungerande elevrad betyder mycket for skolarbetet och trivseln pa skolan.
K lassrepresentanterna bor komma ihag att informera klassen efter varje elevradsmote.

ELEVSKAP

Skolan tillhandahaller elevskap. Du far kvittera ut en nyckel pa expeditionen. Skulle Du rdka
tappa den kostar det 100 kr.



FORALDERKONTAKT - SKOLA

Har du som foralder fragestallningar som ror ert barns skolarbetet eller ev. problem, skani i
forsta hand kontakta elevens mentor. | andra hand nagon av nedanstdende personer.

Obs, nedanstaende tider kan komma att justeras.

Kurator: (Ulrika Nilstomt) traffas patelefon 142 62 ( Mandag — fredag kl. 08.00 — 12.00)
Rektor: (Stefan Hallberg) tréffas patelefon 142 24

Skolskoter ska: (Ann-Marie Andersson) telefon 142 39 (Torsdagar kl. 08.00 — 16.30)

Studie- och yrkesvagledare: (Annika Skogh tréffas patelefon 142 32 eller 070- 30 95 380

Studie- och yrkesvagledare: ( Anna Eriksson tréffas patelefon 142 39 eller 070- 26 60 227

FORSAKRI NGAR

Varje elev i gymnasieskolan/sérskolan ar olycksfallsforsékrad heltid- dygnet runt. Detta
gdler &ven elever som & skrivnai annan kommun. Elever i Komvux och Grundvux &r
forsékrade under skoltid. Se vidare i forsakringsbol agets folder, som delas ut till alla. Vid
skada hamtar Du och ldamnar in blankett pa skolexpeditionen. Skolan ansvarar inte for forlust
av eller skador pa personliga tillhorigheter.

FORSLAG OM FORBATTRI NGAR

Varalokaler & snygga, valutrustade och i gott skick och skadegorelse férekommer inte. Ge
garnatips om sadant som Du tycker fattas eller som behdver dtgéardas pa Din avdelning. Sag
det till Din l&rare eller till skolledningen.

HAL SOVARD

Skolskoter skan kan du kontakta patelefon 142 39, eller bestka mottagningen pa skolan,
Torsdagar mellan kl. 08.00 — 16.30.

Ar Du ofta borta p& grund av sjukdom skall Du kontakta skolskéterskan. | annat fall & Din
klassforestandare skyldig att gora det.

Kurator kan du kontakta patelefon 142 62 eller bestbka pa mottagningen pa skolan,
mandag — fredag 08.00 — 12.00

| DROTT

Ordnamed Din idrottsutrustning i sommar sa att Du har klader, skor och handduk nér skolan
borjar. Idrott &r ett lika obligatoriskt &mne som t ex svenska, och skulle Du sakna betyq i
idrott pa grund av stor franvaro, sa kan Du inte fa fullsténdigt slutbetyq.

Friluftsdagar med méjlighet att valjabland flera aktiviteter kommer att anordnas da och da
under &ret. Dessa dagar ar naturligtvis lika obligatoriska som vilken annan skoldag som helst.




MENTOR

Att varamentor for en klass &r inte att bara vara det till namnet. Din mentor stéller garna upp
for Dig pa olika sétt. Enligt skolforordningen ligger det mentorn att:

e hatillsyn 6ver Din skolgang och vid behov ta kontakt med Dina anhdriga, om problem
skulle uppsta.

e haett utvecklingssamtal med dig och ev. din vardnadshavare en gang per termin.

e ge akt pa Din halsa och sukfranvaro och, om sa behovs, ta kontakt med skol skoterskan
eller skolkuratorn.

KURATOR

Vid gymnasieskolan finns en kurator, som Du kan vanda Dig till i olika fragor och som har
tystnadsplikt. Kurator svarar ocksa pa fragor om elevernas studieekonomi och har dven hand
om tilldelningen av busskort for resande elever.

Kuratorstelefon: 142 62 eller skolexpeditionen, 142 25.

STUDI E- OCH YRKESVAG.EDARE

Studie- och yrkesvagledaren kan du prata med om du har funderingar kring dina studier eller
planer infor framtida studier, yrken och arbeten eller kring din studieekonomi.

Studie- och yrkesvagledare ( SYV) Annika Skogh tel 142 32 eller Anna Eriksson tel. 142 39

KRI' S- OCH MOBBNI NGSPLAN LI KABEHANDLI NGSPLAN

Arjangs gymnasieskola arbetar aktivt for en Drog, Vad och Mobbningsfri skola.
Skolan har en utarbetad plan mot krissituationer, alkohol och droger och en plan mot
mobbning/ likabehandlingsplan.

Dessa planer revideras varje ar av ”Elevhalsan” senast den 30 september.

Varje lasar fore jullovet svarar eleverna pa en enkédt om trygghet, trivsel och inflytandei
skolan och det gors en drogvaneundersotkning.

LEDI GHET

Behover Du ledighet for nagon viktig sak, s ska du soka det pa en blankett som |amnastill
din mentor. L edighetsblanketten finns att fa pa expeditionen eller av mentor. Den ska lamnas
ini god tid innan ledigheten borjar. Géler det ledighet i mer an tre dagar ska ansokan beviljas
av bade mentor och rektor.

L edighet under skoltid av typ ”Semesterveckai fjdlen” eller "M &t varen paMallorca” &r inte
onskvard av studieskal. Det & meningen att sportlovs- hdstlovs och paskledigheten skall
anvandas for sddant. Samma sak géller ledighet for forvarvsarbete och for korkortstraning.
Kom ihag att snabbt l&sain det som Du har missat om Du har varit Suk eller ledig, annars kan
luckorna bli besvérligalangre fram. Har Du varit borta pa grund av ukdom en langre tid kan
vi hjdlpa Dig med stddundervisning. Se vidare under stédunder visning.



L AROVEDEL

Forbrukningsmateriel, som pennor, skrivhéften, etc. far Du, om Du vill, kdpa genom skolan
till fordelaktigt pris. Daremot har Du inga kostnader for trycktalaromedel. Skolan lanar ut de
laromedel som anvéands, och Du &r §alv ansvarig for dem under 1anetiden. Om Du vill kan Du
fa kopa Dina bocker efter avslutad kurs, ibland till ett reducerat pris.

MOBI LTELEFONER

Mobiltelefoner skall vara avstdngda under lektionstid. Detta skall respekteras av samtliga,
larare och elever. | undantagsfall kan l&rare besluta annat. Viktiga samtal kan hanvisastill
expedition sa kontaktar vi berérd person.

PERSONUPPA FTER
Gymnasieskolan behandlar personuppgifter om elever for nedan angivna éndamal:

e Administration av bokutlaning behandlar namn, adress, tfn och boklan.

e Elevadministration behandlar namn, adress, tfn och betyg.
Uppgifter [dmnas vidare till Skolverket.

e Administration av studiestdd behandlar namn, adress, tfn och program.
Uppgifter [dmnas vidare till Centrala studiemedel sndmnden.

e Administration av tillvalsamnen behandlar namn, program och tillvalsdmnen.

e Administration av inackorderingstillagg behandlar namn, adr ess, skola och program.
Uppgifter [amnasttill skolan dér eleven studerar.

e Administration av komvux, namn, adr ess och larodmnen. Uppgifter |amnas till
Skolverket.

e Skolhd@sovard behandlar namn, adr ess, per sonnummer och halsouppgifter.

Per sonuppgifter kan i 6vrigt komma att lamnas ut med stod av regler i
tryckfrihetsforordningen och sekretesslagen.

Personuppgiftsansvarig fér behandling av uppgifterna & barn och utbildningsnamnden i
Arjangs kommun.

Du har rétt att efter anstkan fa ett registerutdrag gratis en gang per kalenderar enligt 26 §
personuppgiftslagen. En sddan anstkan skall vara skriftligt och egenhandigt undertecknad.
Om du anser att nagon uppgift ar felaktig har Du rétt att fa uppgiften réttad, blockerad eller
utplanad enligt 28 § sammallag.

Mer information lamnas av namndens personuppgiftsombud, Katarina Lundin,
kommunkangliet, tel. nr 0573/ 141 11.

Fyll i blanketten Samtycketill publicering, sista sidan. Tas med vid skolstart.

ROKNI NG

Skolans lokaler & rokfriaoch enligt en ny lag, som tradde i kraft den 1 juli 1994, far rékning
inte heller &ga rum pa skolgérdar. Bestammelsen géller alla, sdva personal som elever. Karta
over skolans omrade finns pa anslagstavlan vid entrén.

Rokare hanvisastill P-plats norr om skolan.



SJUKFRANVARO

Blir Du sjuk, saskall Du eller nagon anhorig meddela det direkt varje morgon till skolans
expedition, tel.: 14 223. Gl6ém inte att uppge datum, namn och klass. Varje klass har ett
sarskilt system dér veckans lektionsgenomgangar samt franvaron forsin. Vid lang frénvaro
eller stor strofranvaro tar klassforestandaren kontakt med Dig eller eventuellt hemmet for att
fareda pa vilken anledningen till frénvaron kan vara (s k Atgar dstrappa).

Tank paatt Du alltid har méjlighet att vanda Dig till Din klassforestandare, kurator eller
skolskéterskan, om Du vill hanagon att talamed om sociaa problem eller sjukdomsproblem.
Dessa personer har givetvis tystnadsplikt. Du kan &ven ta kontakt med din studie- och
yrkesvagledare angaende situationer géllande undervisning och studieuppl&gg.

Se punkten for alder kontakt

SKOLK / OG LTI G FRANVARO

Ogiltig franvaro mer @n 20% rapporteras till CSN (centrala studiestédsnamnden). Skolan ar
skyldig att rapportera detta.

Efter att skolan rapporterat skolk t ex fran och med den 16 marst o m 15 april sa skickar CSN
en kommunicering till eleven och meddelar att dom fatt in rapporten. Vardnadshavaren har da
ett par veckor pasig att svara CSN. Detta kan innebéra att vardnadshavaren far ut ett
studiebidrag som man inte ar beréttigad till under tiden. Om vardnadshavaren inte har nagot
att invanda sa stoppas vidare utbetalningar. Detta pagar datills CSN far in en ny rapport fran
skolan om att eleven &r helt narvarande.

Dalaggs eleven tillbaka och far de aterstdende studiebidraget, eleven far daremot inte ut
juni manads studiebidrag eftersom det ar en sk ”bonusmanad” som man far om man
inte har nagon avvikelse under varter minen.

SKRI VNI NGAR

| flertalet kurser forekommer skriftliga och muntliga forhor. Skriftliga férhor kan t ex vara
skriftligalaxforhor. Det kan ocksa vara s k diagnostiska (undersokande) prov, dar lararen vill
se hur ett visst avsnitt har fungerat.

Forhor pa storre kursavsnitt brukar meddelasi forvag och forsin pa ett skrivningsschema,
for att undvika fler an tva sddana skrivningar under samma vecka. | slutet av host- och
varterminerna finns dessutom gemensamma prévningstillfallen, framst for elever utanfor
skolan, som vill habetyg i nagot amne.

Har Du missat ett prov pagrund av att Du har varit borta fran skolan, maste Du vara beredd
att gora provet eller ett motsvarande prov sa snart Du aterkommer till skolan.

Pa skolan finns ocksa 5 omprovstillfallen for prov som du missat eller inte klarat betyget
godkant, dessa anslas pa anslagstavlan mittemot sal 23 med tid och sal.
Anmalan sker pa expeditionen.

SAMLASNI NG

| gymnasieprogrammen tilléampar vi samlasning i de amnen som har gemensamma kurser.
Oavsett vilken av de tredriga utbildningarna Du gar pd, salaser Du sammakurser i
kérndmnena som t ex svenska, engelska, matematik med flera @mnen.



STCODUNDERVI SNI NG

Det kan vara bra att veta att skolan kan ge Dig stddundervisning om Du har |8s- eller
skrivsvarigheter. Det gdller framst svenska och matematik men kan ocksd kommai fréga om
Du har andra behov. Sag till Din larare eller Din klassférestandare eller skolledningen.

SKOLLUNCH

Skollunch serveras utan kostnad varje dag. V uxenstuderande betalar galvkostnadspris, for
narvarande 36 kr, och kuponghéaften kopes pa skolexpeditionen. Matsalen ligger pa fem
minuters gangvéag fran skolan. Gemensamma matsalsregler for grundskola och gymnasieskola
finns andlagna. Pa grund av riskerna med biltrafik inom Silbodal skolans skolomrade, olyckor
har intraffat, far Du inte ta bilen eller A-traktorn dit.

SKOLAVSLUTNI NG

Tidpunkter for terminsavslutning och utsldpp” meddelas av skolledningen. Hostterminen
brukar vi avsluta med en gemensam samling pa skolan.

UTRYMNI NGSPLAN

En utrymningsplan for brand skall finnas vid varje ingang. Pa den stér vad Du skall gorai
handelse av brand och var pa skolgarden Du och Din klass skall samlas. Dar skall allaraknas
sA att man sakert vet att ingen blivit kvar inne i byggnaden.

Pa skolan finns &ven ett inbyggt utrymningslarm, som aktiveras manuel|t.

Lararen gar igenom utrymingsplan ned er elever vid skolstart.

ARJANGS GYMNAS| ESKOLA
Box 908 — 672 29 — Arjéang, Tel: 0573 — 142 25
Fax: 0573 - 142 42
agyskolan@arjang.se

VALKOVNA!



Samtycketill publicering av per sonuppgifter pA kommunens hemsida

Nar uppgifter publiceras pa en hemsida far dessa en spridning 6ver hela vérlden, aven till
lander som inte har en adekvat skyddsniva nér det géller behandling av personuppgifter.

Innan uppgifter om Dig laggs ut pa skolans hemsida vill vi forsakra oss om att Du samtycker
till detta. Fyll i de uppgifter Du samtycker till att vi publicerar och skriv under med Ditt
namn.

Namn:

Adress:

Telefonnummer:

E-postadress:

Fotografi: Ja .... Ng ....

Harmed intygas att jag samtycker till att ovanstadende uppgifter publiceras pa kommunens
hemsida.

Ort och datum Namnteckning/namnfdrtydligande

Du kan nér som helst dterkalla Ditt samtycke vilket kan ske genom ett muntligt eller skriftligt
meddelande till skolkangliet.

Information om behandling av per sonuppgifter

Personuppgiftsansvarig for behandlingar av ovanstaende uppgifter & gymnasienamnden i
Arjangs kommun.

Du har rétt att efter anstkan fa ett registerutdrag gratis en gang per kalenderar enligt 26 §
personuppgiftslagen. En sadan ansokan skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad. Om
Du anser att nagon uppgift & felaktigt har Du rétt att fa uppgiften réttad, blockerad eller
utplanad enligt 28 § sammallag.

Mer information lamnas av namndens personuppgiftsombud, Katarina Lundin, tel. nr. 0573/
141 11.
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